
COMUNE DI CARLENTINI – SERVIZIO REFEZIONE SCOLASTICA 
 

GUIDA RICARICA TESSERA 

 

1. Aprire un browser internet e 
inserire l’indirizzo del comune di 
Carlentini: 

www.comune.carlentini.sr.it 

 

 

 

 

 

 

 

2. Scorrere la pagina verso il 
basso e cliccare  

     Pagamenti online 

 

 

 

 

 

 

 

3. Si aprirà una nuova finestra, 

cliccare nuovamente su  

     Pagamenti On Line  

per espandere il menu 
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4. Accedere al servizio 

       Pagamenti Spontanei 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Cliccare su 

    Crea pagamento spontaneo 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Compilare i campi dei dati di 
chi effettua il pagamento (non 
l’alunno). 

Selezionare il servizio MENSA 
SCOLASTICA 

Inserire il codice della tessera e 
la somma da caricare 

 

Fare molta attenzione al codice 
fiscale e al numero di tessera!! 
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7. Per evitare errori, è 
consigliabile effettuare il 
pagamento dopo aver effettuato 
l’accesso tramite SPID o Carta di 
Identità Elettronica.  

Sin dall’inizio è possibile accedere 
all’area personale del comune 
cliccando su  

   Accedi all’area personale 

 

 

 

 

8. Effettuare l’accesso secondo la 
modalità preferita. 

 

Procedere come prima nei punti 
precedenti fino al punto 6 

 

 

 

 

 

 

 

9. Questa volta i campi relativi 
dell’ordinante risulteranno già 
pre-compilati. 
 

Compilare il numero di tessera.  

 

Confermare e procedere al 
pagamento. 


